ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DIAMANTINO

“Palacio Urbano Rodrigues Fontes”

LEI N° 739/2010

Dispde sobre diarias do Servidor Publico Municipal de

Diamantino e dé providencias.

Juviano Lincoln, Prefeito do Municipio de Diamantino, no
uso das atribui¢des que lhe confere o art. 66, incisos Il e V, da Constitui¢do Estadual, faz saber
que a Camara Municipal aprovou e Eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

‘ Art. 1° - O servidor publico da Administragdo Direta e
Indireta do municipio que, a servigo, afastar-se da sede em cardter eventual, transitorio, para
outros pontos do territério mato-grossense, de outras Unidades da Federag@o, faré jus a passagens
¢ diarias para cobrir as despesas de hospedagem, alimentagdo, locomogdo urbana e rural, na
forma estabelecida nesta Lei.

§ 1° - A diaria serd concedida por dia de afastamento,
sendo devida pela metade quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede.

§ 2° - As diarias devem ser empenhadas de uma so vez.

§ 3° - Apos autorizagdo pelo Prefeito Municipal, o

processamento das didrias para o exterior se dard da mesma forma que as viagens em territdrio

nacional.

. Art. 2° - As viagens destinadas a capital do Estado de Mato
Grosso e a outras Unidades da Federag@o somente serdo autorizadas pelo Prefeito Municipal ou
pelo Secretério de Administragdo, na falta do dirigente maximo da entidade da Administragdo
(Prefeito Municipal).

Art. 3° - O pagamento das didrias deve ser efetuado através
de nota de ordem, ou Comunicagdo Interna das Secretarias, obedecendo a Tabela de Didrias que
constitui o Anexo Unico desta Lei.

§ 1° - Nos locais onde a hospedagem se fagca em
dependéncia do Estado e que ndo resulte em Onus para o servidor este deve receber o valor

correspondente a diaria especial.
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Art. 4° - Fica estabelecido o limite maximo de 10 (dez)
diérias, fora ou dentro do Estado somadas ou néo, dentro do mesmo més para cada servidor.

§ 1° - Em se tratando de afastamento para curso,
semindrios, simpdsios e eventos de aperfeicoamento profissional, o limite estabelecido no caput
deste artigo, sera de 15 (quinze) didrias.

§ 2° - A concessdo de mais de 10 (dez) diérias dentro do
mesmo més estd condicionada a autorizagdo da autoridade maximo do 6rgdo ou entidade,
devendo ser encaminhado relatério circunstanciado de respectivas concessdes ao Gabinete do
Prefeito.

Art. 5° - A autorizagdo de diarias sera efetuada através de
ordens de Servigos, mediante Empenho Ordinario que deve especificar claramente os servigos a
serem executados, emitidos em 02 (duas) vias, com a seguinte destinago:

Primeira via — ao setor financeiro, para ser anexado ao
processo de pagamento;

Segunda via — ao servidor.

§ 1° - O servidor deve apresentar 4 autoridade concedente,
no prazo de 05 (cinco) dias uteis de seu retorno a sede, Relatorios de Viagem em 02 (duas) vias,
com a seguinte destinagdo:

Primeira via — ao setor financeiro, para ser anexado ao
processo de concessdo;

Segunda via — ao servidor.

§ 2° - Sendo autorizada prorroga¢do do afastamento, o
servidor deve perceber as didrias, no qual deve ser juntada copia do relatério da viagem original,
observando o disposto no Art. 4° desta Lei.

Art. 6° - Ficam isentos da apresenta¢do do Relatério de
Viagem os ocupantes dos cargos, abaixo relacionados:

Prefeito Municipal;

Secretario;

Cargos de chefia e assessoramento.
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Art. 7° - O processo de pagamento deve conter os seguintes
documentos:

Ordem de servigco que autorizou as diarias;

Pedido de empenho;

Nota de empenho ordinario;

Liquidag@o do empenho;

Nota de ordem bancaria — NOB;

Relatdrio de viagem.

1° - Quando for utilizado meio de transporte comercial,
terrestre ou aéreo, deve ser anexado o comprovante de embarque.

§ 2° - Sendo meio de transporte de propriedade do
municipio ou entidade da Administragdo, deve constar no relatério de viagem o numero da placa
do veiculo oficial.

Art. 8° - O servidor que receber didrias e ndo se afastar da
sede por qualquer motivo fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, apos o crédito na conta do servidor.

§ 1° - Na hipédtese do servidor retornar 4 sede em prazo
menor do que o previsto para o seu afastamento restituira as diarias ndo utilizadas em i gual prazo.

§ 2° - A devolugdo reverte 8 mesma dotagdo orgamentaria,
prépria do 6rgéo ou entidade, observando-se o principio do exercicio financeiro..

§ 3° - E considerado como “Receita do Municipio” a
devolugdo que for realizada apds o encerramento do exercicio financeiro no qual se realizou o
pagamento.

Art. 9° - Os érgdos e entidades vinculados ao Executivo,
além dos demais controles e monitoramentos ja em execugdo decorrentes e outros instrumentos
legais, para fins estatisticos e no interesse da Administragdo Publica, mantera controle das
despesas com diérias e adiantamentos, de acordo com o seguinte:

Por dia, més e ano;

Por unidade administrativa;
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Por servidor;

Por motivo.

§ 1° - A Secretaria de Administragdo, no prazo de 60
(sessenta) dias fara publicar Instrugdo Normativa especifica orientando sobre os procedimentos
necessarios para cumprimento do estabelecimento no caput.

§ 2° - Mensalmente, até o 5° dia atil do més subseqliente,
serdo emitidos relatérios pela Secretaria de Administragio com os gastos com diarias e
adiantamentos de verba para viagem de cada Secretaria.

Art. 10° - Fica vedada a qualquer ente da Administragdo
Publica do poder Executivo a elaboragéo de qualquer tabela com valores de diarias em desacordo
com o Anexo Unico, ou ainda, a confec¢@o de normas que contrariam as estabelecidas nesta Lei.

Art. 11° - Esta lei entrard em vigor da data de sua

publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.
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