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ROJETO DE RESOLUCAO N°. 001/2021

APROVA AS INSTRUCOES NORMATIVAS PARA
DISCIPLINAR E ORIENTAR OS PROCEDIMENTOS
DE TRABALHO DO SETOR DE CONTABILIDADE,
NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
DIAMANTINO-MT.

A CAMARA MUNICIPAL DE DIAMANTINO, ESTADO
DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuigdes legais que lhe sdo conferidas e
objetivando a operacionalizagdo do Sistema de Controle Interno da Camara Municipal, no
ambito deste poder Legislativo; faz saber que o Plenario aprovou e ele promulga o
seguinte:

Art. 1°. A instrugdo normativa disciplinara e orientara os
procedimentos de trabalho da Contabilidade, que obedecerdo aos critérios € normas
estabelecidos na Instrugdo Normativa que faz parte desta Resolugdo.

Art. 2°. Cabera a Unidade de Controle Interno prestar os
esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagdo dos dispositivos desta Resolugdo.

Art. 3°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario, especialmente a Resolugdo n°.
037/2010.

Plenario Ver. Juvenal B. Soares, 5 de fevereiro de 2021.
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JUSTIFICATIVA

Nobres Pares, a proposi¢do que ora apresentamos para analise de Vossas
Exceléncias tem por objetivo disciplinar ¢ orientar os procedimentos de trabalho da
Contabilidade da Camara Municipal de Diamantino/MT, para este, levamos em
consideragdo os pontos abaixo elencados:

A contabilidade publica ¢ regulamentada especialmente pela Lei 4.320/64. E
uma area que permite manter o controle permanente do patrimdnio publico. Ela diz
respeito a administragdo direta e indireta, incluindo oOrgdos do governo,
empresas publicas, sociedades de economia mista, agéncias regulamentadoras,
autarquias e fundagdes.

O objetivo ¢ fornecer aos usuarios informagdes sobre os resultados alcangados
¢ os aspectos de natureza or¢amentdria, econdomica, financeira ¢ fisica do patrimdnio
da Camara Municipal e suas mutagdes, em apoio a adequada prestagdo de contas; e o

necessario suporte para um processo de tomada de decisédo.

Certos de que Vossas Exceléncias irdo analisar a presente propositura, e

votardo pela sua aprovagdo antecipamos nossos agradecimentos.

Plenario Ver. Juvenal B. Soares, 5 de fev eiro de 2021.
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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 026/2021
VERSAO: 02
APROVADA EM .../..../2021

ASSUNTO: Instruc¢do Normativa para o Setor de Contabilidade.
SETORES ENVOLVIDOS: Diretamente o Setor de Contabilidade e indiretamente
todas as unidades da administracio da Camara Municipal de Diamantino-MT.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL, no uso das atribuigdes que lhe sdo

conferidas,

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer normas e procedimentos para contabilizagio,
empenho, liquidagdo de despesas e outras providéncias referente a orgamento,

finangas e contabilidade no 4mbito da Camara Municipal de Diamantino.

TITULO 1
DA ABRANGENCIA
Art. 2° - Esta Instrugdo Normativa abrange todos os orgaos da

estrutura administrativa da Camara Municipal de Diamantino.

TITULO 1T
DOS CONCEITOS
Art. 3° - Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:
L Empenho: ato administrativo emanado pela autoridade
competente, que cria para o Poder Publico a obrigacao de pagamento pendente ou ndo

de implemento de condigdo, compreendendo a autorizagdo e a formalizagio;

IL Liquidagdo de Despesa: verificagdo do direito adquirido
pelo credor, tendo por base os titulos ¢ documentos comprobatérios do respectivo
crédito;

I Pagamento: entrega de recurso financeiro ao credor para
extinguir débitos ou obrigagdes;
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IV. Nota de Empenho: documento que materializa o Empenho;

V. Nota de Liquidagdo: documento que materializa a
Liquidagdo;

VL Nota de Pagamento: documento que materializa o
Pagamento;

VII. Nota de Autorizagio de Despesa - NAD: documento
oriundo do setor administrativo/financeiro, que autoriza a realizagio da despesa e que
reserva recursos para despesas a realizar.

VIIL.  Solicitagdo — documento administrativo em que o0
solicitante indica a necessidade de aquisi¢do de produto ou servigo, demonstrando a
justificativa e finalidade.

IX. Atesto — € o ato que verifica a conformidade do que foi
executado com o objeto contratado, indicando que os produtos e/ou servigos foram

entregues de acordo com o contrato.

TITULO M
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° - E atribuicdo de responsabilidade da mesa diretora autorizar a realizagdo de
despesas através das Notas de Autorizagdo de Despesas e Notas de Empenhos.

Art. 5° - Sdo atribuigdes de responsabilidade da Coordenadoria
Geral assessorar a mesa diretora nos processos necessarios a aquisigdoes de bens e
Servigos, tais como:

L Receber as demandas inerentes as Despesas Orgamentarias
para execugdo;

IL Encaminhar 4 mesa diretora as demandas inerentes as
despesas para analise € proceder seu respectivo registro no sistema Administrativo;

HIL Verificar se os documentos exigidos na contratagdo ao

credor estio de acordo com a legislagdo pertinente;

IVv. Apresentar a mesa diretora 0os documentos habilitados na
execugdo da despesa;
V. Emitir as solicitagdes e NAD e encaminhar aos

responsaveis pela ordenagdo de despesa;
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VL Encaminhar os processos de compra e documentos
pertinentes para o processamento contabil;

VIIL.  Encaminhar os documentos fiscais recebidos para o
responsavel conferir e atestar a entrega do produto ou servigo:

VIII. Proceder o langamento no sistema administrativo das
apuragdes feitas pela comissdo de patrimonio.

Art. 6° - Sdo atribuigdes de responsabilidade do setor de
contabilidade:

L Receber os documentos de despesas para prosseguimento;

IL Verificar a Classificacdo Orgamentaria da Despesa,

1L Realizar 0 Empenho das Despesas;

Iv. Emitir e encaminhar a Nota de Empenho para assinatura;

V. Analisar os documentos habeis das despesas realizadas
para a Liquidagéo;

VL Realizar a Liquidagdo das Despesas:

VII.  Emitir e encaminhar para assinatura a Liquidagdo da
Despesa;

VIII. Receber os comprovantes de pagamento;

IX. Realizar o langamento do pagamento;

X. Encaminhar as notas de pagamento para assinatura;

XL Acompanhar a Execugdio Orgamentaria das Diarias e
Adiantamentos;

XIL.  Receber os documentos comprobatorios de diarias, tais
como comprovante de despesas e relatorios de viagens;

XIII. Informar a Unidade de Controle Interno dos processos de
Diarias ¢ Adiantamentos com ndo conformidade;

XIV. Receber o Relatério de Receita Corrente Liquida do Poder
Executivo;

XV. Gerar Relatério de Gestdo Fiscal - RGF;

XVIL. Elaborar os Balancetes Mensais e ajustes;

XVIL. Encaminhar at¢ o dia 20 (vinte) do més subseqiiente os
balancetes contabeis a mesa diretora;

XVIIIL. Elaborar o Balango Anual.
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TITULO IV
DO PROCESSAMENTO DE DESPESAS
CAPITULO I
DAS DESPESAS COM COMPRA DIRETA E LICITACAO

Art. 7° - Nas solicitagdes de Empenho de despesas com compras
diretas e/ou licitadas. o responsavel pela Coordenadoria Geral, devera no prazo de 2
(dois) dias uteis:

L Proceder o langamento da solicitagdo no sistema
Administrativo, detalhando requerente, justificativa e indicagdo apresentada;

IL Encaminhar para a mesa diretora proceder o deferimento
ou ndo deferimento da despesa;

1L Em caso de deferimento, providenciar o procedimento
licitatorio para a compra, incluindo cotagbes de pregos e certiddes fiscais do
contratado:;

IV. Apds o procedimento licitatorio, realizar a emissdo da
NAD, que devera ser assinada pela mesa diretora;

Ve Solicitar, juntar e verificar a legalidade dos documentos do
processo de contratagiio e anexa-los a NAD;

VL Encaminhar no prazo de | (um) dia Gtil, ao setor Contabil
para 0 processamento.

Paragrafo unico — A documentagdo de pré-empenho, devera estar
clara sobre os valores e formas de pagamento da despesa para que a contabilidade
faga o empenho estimativo, ordinario ou global.

Pardgrafo dnico — O processo de compra s6 podera ser
encaminhado para empenho caso a NAD esteja assinada pelo ordenador de despesas e
acompanhada das certiddes de regularidade fiscal e demais documentos referentes ao
processe licitatorio.

Art. 8° - O responsavel Contabil devera, no prazo de 1 (um) dia util:

1. Gerar a nota Empenho, que devera ser impressa, assinada
pelo ordenador de despesa e anexada ao processo;

IL Encaminhar copia da nota de empenho a Coordenadoria

Geral que procedera a realizagdo da despesa:
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§ 1° - A despesa ndo podera ser realizada sem prévio empenho.

§ 2° - As compras de material de consumo deverdo ser feitas
mediante requisi¢do assinada pela Coordenadoria Geral, que serdo arquivadas para
fins de liquidagao.

Art. 9° - O empenho sera realizado conforme a existéncia da nota
de autorizagdo de despesa — NAD e nas seguintes condigdes:

L As despesas oriundas de processos licitatorios, que somente
serdo empenhadas mediante documentagiio completa do processo licitatorio;

IL As despesas de compra direta, que somente serdo
empenhadas mediante certiddes negativas tributdrias, pesquisa de prego e
justificativa;

1L As despesas para custeio de didrias, que somente serdo
empenhadas mediante documentagdo que comprove o processo da respectiva diaria.

Pardgrafo tnico - Caso o processo de despesa para empenho ndo
atenda aos requisitos citados acima, o processo sera devolvido para a Coordenadoria
Geral, para as devidas providéncias.

Art. 10 - Apos a realizagio da despesa, o Fiscal de Contratos
realizara a conferéncia da execugdo do servigo ou entrega dos bens, anotard no verso
da Nota Fiscal a confirmagdo com a devida assinatura e encaminharé para o setor de
contabilidade que devera:

L Proceder o langamento da liquidagdo;

IL. Gerar a Nota de liquidagdo que deverd ser impressa,
assinada pelo ordenador de despesa e anexada ao processo;

IiL Encaminhar copia da nota de liquidagdo a Coordenadoria
Geral que programara o pagamento da despesa.

§ 1° - As despesas de compra direta, sem contrato formal, deverio
ser atestadas pelo Coordenador Geral ou responsavel designado;

§ 2° - Apos o atesto, o responsavel pelo atesto devera encaminhar
copia da nota fiscal atestada para o setor de almoxarifado, que procederd o
langamento da entrada dos produtos no prazo de 4 (quatro) dias Gteis.

§ 3° - Na liquidagdo, o responsavel devera verificar se a
especificagdo, o nome do beneficidrio e o valor s3o os mesmos na proposta de

compras, na nota de empenho e na nota fiscal;
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§ 4" - O setor de contabilidade s6 podera realizar liquidagdes apos o
atesto de recebimento dos bens ou servicos que devera ser acompanhada das
respectivas requisigdes referidas no artigo 8°, § 3°

Art. 11 - Apo6s recebida a nota de liquidagdo pela Coordenadoria
Geral, o pagamento devera ser realizado no prazo contratual.

§ 1° - Nenhum pagamento sera realizado sem que haja liquidagdo
previa.

§ 2" - Ao responsavel pelo pagamento cabe a realizagio das
retengoes legais.

Art. 12 - Feito o pagamento. o responsiavel pelo pagamento
encaminhard o comprovante ao setor de contabilidade no prazo de 1 (um) dia util,
cabendo a este setor gerar a Nota de pagamento, que devera ser impressa, assinada
pelo ordenador de despesa e anexada ao processo.

Art. 13 - At¢ o 5° dia atil do més subseqiiente o setor de
almoxarifado encaminhara ao setor contéabil o relatério de movimentagio de estoque,
devidamente assinado, para que seja feito o registro de baixa contabil.

Art. 14 - A mesa diretora devera disponibilizar diariamente o
extrato bancério ao setor de contabilidade para que sejam feitos os devidos ajustes e

conciliagdes.

CAPITULO 1T
DAS DESPESAS COM DIARIAS

Art. 15 - Nas solicitagdes de Empenho de Despesas com Diarias, a
Coordenadoria Geral devera, com no minimo 1 (um) dia atil antes da realizagio da
viagem:

L. Incluir a solicitagdo de diaria no sistema Administrativo,
detalhando requerente, justificativa ¢ indica¢@o apresentada;

I1. Encaminhar para a mesa diretora proceder o deferimento
ou ndo deferimento da despesa;

1L Em caso de deferimento, realizar a emissdao da NAD, que
devera ser assinada pela mesa diretora;

Iv. Encaminhar ao setor Contabil para o processamento.
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Art. 16 - O responsavel Contabil devera, antes da realizagdo da
viagem:

L Gerar a nota de Empenho, que deverda ser impressa,
assinada pelo ordenador de despesa e anexada ao processo;

IL Gerar a nota de Liquidagdo, que devera ser impressa,
assinada pelo ordenador de despesa e anexada ao processo;

HI Encaminhar copia da nota de empenho e liquidagéo ao
setor responsavel pelo pagamento da diéria;

Art. 17 - Feito o pagamento, a Coordenaria Geral encaminhara o
comprovante setor de contabilidade no prazo de 1 (um) dia til, cabendo a este setor
gerar a Nota de pagamento, que deverd ser impressa, assinada pelo ordenador de
despesa e anexada ao processo.

Art. 18 - No prazo de 3 (trés) dias uteis apos a data de retorno da
viagem, o servidor e o vereador devera encaminhar ao setor contabil os documentos
pertinentes a comprovagdo da diaria.

Art. 19 - Cabera ao setor contabil a conferéncia se os documentos
estao de acordo com os exigidos pela lei 1.266/2018.

§ 1° Caso esteja de acordo, os documentos serdo anexados ao
Processo.

§ 2° - Caso ndio estejam de acordo ou nilo forem apresentados no
prazo, o setor contabil comunicara imediatamente mediante oficio ou e-mail a

Unidade de Controle Interno para as medidas cabiveis.

CAPITULO I
DAS DESPESAS COM FOLHA DE PAGAMENTO

Art. 20 - Apos o setor de Gestdo de Pessoas processar a Folha de
Pagamento, devera em 1 (um) dia til, liberar a integragdo no sistema de Folha de
Pagamento e enviar demonstrativo das folhas de pagamento, ao setor de
contabilidade, que devera;

L Proceder a conferéncia dos eventos e valores;

IL No prazo de 1 (um) dia Gtil gerar as notas de empenho ¢
liquidagdo e encaminhar para a mesa diretora assinar e realizar 0 pagamento;
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1L Apos o pagamento, o setor de contabilidade devera
elaborar a nota de pagamento que deverdo ser assinadas e arquivadas;

§ 1° - Caso o setor de contabilidade encontre inconsisténcia no
processamento da folha de pagamento, devera comunicar o setor de Gestdo de
Pessoas.

§ 2° - Ao fim de cada més, o Setor de Gestdo de Pessoas
encaminhara ao setor de contabilidade os valores dos fatos geradores de férias e
décimo terceiro salario ocorridos do més, para fins de apropriagio pelo regime de

competéncia.

TITULO V
DO PROCESSAMENTO DE RECEITAS
DO REGISTRO DA TRANSFERENCIA DE DUODECIMO RECEBIDA
Art. 21 - No dia 20 (vinte) de cada més o responsavel financeiro,
devera verificar se houve o recebimento de duodécimo do Poder Executivo e
comunicar ao setor de contabilidade juntamente com o exigido no art. 14 para que o

mesmo proceda o langamento contabil.

TITULO VI
DA MOVIMENTACAO PATRIMONIAL
DO REGISTRO DA MOVIMENTACAO DO PATRIMONIO
Art. 22 — Até o 5° (quinto) dia util do més subsegiiente as
movimentagdes patrimoniais, a comissdo de patrimonio devera encaminhar ao setor
de contabilidade relatério em que consta o inventario de bens juntamente com a

depreciagdo mensal, baixa e adi¢do de bens e seus valores atuais.

Art. 23 — Recebido o relatorio referido no artigo 22, o setor de
contabilidade devera em 1 (um) dia Gtil realizar a contabilizagio referente as

movimentagdes patrimoniais.
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Art. 24 — Ao final do exercicio, a Coordenadoria Geral encaminhara
ao setor de contabilidade, relatério de inventéario anual de bens, onde devem constar

os bens inventariados, seus respectivos valores, adigdes, baixas, reavaliagdes,

depreciagdes e perda de valor recuperavel.

Art. 25 — Recebido o relatorio referido no artigo 24, o setor de
comabilidade devera realizar a contabilizagdo referente as movimentagdes

patrimoniais.

TITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS
CAPITULO I
DOS DEMONSTRATIVOS CONTABEIS MENSAIS
Art. 26 - Mensalmente, até o 10° (décimo) dia util, o setor de
contabilidade gerara os relatorios contibeis do més anterior, que resultard nos
Balancetes Mensais.
Pardgrafo umico. Os demonstrativos mensais deverao ser
acompanhados de:
L Balancete financeiro, conforme modelo do Balango
Financeiro - Anexo 13 da Lei n°. 4.320/64;

11. Balancete de verificagdio do sistema financeiro, conforme
Anexo Il da Lei n°. 4.320/64;

ML Balancete orgamentdrio, conforme modelo do Balango
Orgamentario - Anexo 12 da Lei n°. 4.320/64:

V. Balancete de verificagdio do sistema orcamentario,
conforme Anexo IIl da Lei n°. 4.320/64;

V. Comparativo da receita prevista com a arrecadada,
conforme Anexo 10 da Lei n°. 4.320/64;

VL Comparativo da despesa autorizada com a realizada,
conforme Anexo 11 da Lei n®. 4.320/64;

VIL Exemplares dos decretos de abertura de créditos

adicionais;
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VIII. Exemplares das leis autorizativa dos créditos adicionais,
exceto se a autorizagdo constar na LOA;

IX. Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas
aos repasses recebidos:

X Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas
as receitas e despesas extra-orgamentarias;

XL Extratos bancarios ¢ respectivas conciliagdes mensais,
nessa ordem;

XIL Demonstrativo das contas bancarias;

XHL  Relagdio das despesas empenhadas, liquidadas, pagas e a
pagar no més, em ordem seqiiencial de nimero de empenho, discriminando a
classificagdo funcional programatica, as respectivas dotagdes, os valores, as datas e os
beneficiarios;

XIV. Relagdo dos empenhos anulados no exercicio, em ordem
sequencial de namero de empenhos, discriminando a classificagdo funcional
programatica, as respectivas dotagdes, valores, datas e beneficiarios;

XV.  Justificativa da anulagdo dos empenhos;

XVL  Relagdo dos restos a pagar pagos no més, em ordem
seqiiencial de ntmero de empenho/ano, discriminando a classificagio funcional
programatica, as respectivas dotagdes, os valores, as datas e os beneficiarios:

XVIL No balancete do més de janeiro e quando houver alteragdo
- copia da legislagdo que autoriza o pagamento de adiantamentos;

XVIII. Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas
aos adiantamentos concedidos;

XIV. No balancete do més de janeiro e quando houver alteragdo
— copia da legislagdo que autoriza o pagamento de diarias;

XX. Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas
as diarias concedidas;

XXL Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas
as contribuicdes previdencidrias ao regime préprio: e

XXII. Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas

as contribuigdes previdenciarias ao regime geral.
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Art. 27 - Apos a emissdo dos documentos, 0s mesmos serdo
encaminhados para assinatura da mesa diretora € do controle interno, sendo

arquivados para caso de solicita¢do.

CAPITULO IT
DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS ANUAIS

Art. 28 - Ao final de cada exercicio, os resultados gerais do
exercicio da Administragdo Publica deverfio ser demonstrados no Balango
Orgamentario, no Balango Financeiro, no Balango Patrimonial, na Demonstragiio das
Variagdes Patrimoniais, no Demonstrativo da Divida Flutuante ¢ da Demonstragio
dos Fluxos de Caixa.

Art. 29 - O Balango Orgamentario representara as receitas
estimadas ¢ as despesas fixadas no orgamento em confronto, respectivamente, com as
receitas arrecadadas € com as despesas realizadas.

Art. 30 - O Balango Financeiro apresentara as receitas e as despesas
orgamentarias executadas, bem como os recebimentos e os pagamentos de natureza
extra-orcamentaria, conjugados com os saldos em espécie proveniente do exercicio
anterior € os que se transferem para o exercicio seguinte.

Art. 31 - O Balango Patrimonial demonstrard os componentes
patrimoniais do Estado classificados nos seguintes grupos: ativo financeiro, ativo
permanente, passivo financeiro, passivo permanente, saldo patrimonial e as contas de
compensacio.

Art. 32 - A Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais evidenciara
as alteragbes verificadas no patrimonio, resultante ou independente da execugdo
orcamentaria, e indicara o resultado patrimonial do exercicio.

Art. 33 - A Divida Flutuante compreendera as dividas de curto
prazo resultantes de empenhos ndo pagos até o encerramento do exercicio financeiro,
e 0s depdsitos momenténeos ou transitorios em moeda corrente € os empréstimos para
cobrir insuficiéncia momentéinea de caixa.

Art. 34 — A Demonstragdo dos fluxos de caixa compreenderd os
fluxos de caixa gerados/consumidos pelas atividades operacionais, de investimento e

de financiamento.

Rua Des. Joaquim P. F. Mendes, 2345 — Jd. Eldorado — Diamantino-MT — 78400-000 13
(65) 3336-1419 - www.diamantino.mt.leg.br




ESTADO DE MATO GROSSO
. CAMARA MUNICIPAL DE DIAMANTINO
“Palicio Urbano Rodrigues Fontes™

Art. 35 - A partir da LRF, em busca da transparéncia das contas
publicas, devera ser elaborado o Relatério de Gestdo Fiscal — RGF.
Art. 36 - Todas as demonstragdes financeiras deverdo ser

acompanhadas de notas explicativas.

CAPITULO I
DO RELATORIO DE GESTAO FISCAL

Art. 37 — O Poder Executivo enviara, quadrimestralmente, ao setor
de contabilidade o Relatoério de Apuragio da Receita Corrente Liquida.

§ 1° - Apods o recebimento do Relatério de Apuragio da Receita
Corrente Liquida, o responsdvel contabil devera acessar o Sistema Contébil e tomar
as seguintes providéncias, no prazo de 2 (dois) dias uteis:

L Preencher os dados de competéncia do quadrimestre
solicitados pelo Sistema, imprimir e verificar os valores da Despesa de Pessoal;

IL Inserir os dados obtidos na planilha Demonstrativo da
Despesa com Pessoal, gerar o Relatorio de Gestdo Fiscal e imprimi-lo.

§ 2° - Apds os procedimentos do paragrafo anterior deverd realizar o
langamento das informagdes no sistema SICONFI, providenciar a publicagdo dos
relatérios nos meios oficiais, bem como o atesto de publicagdo exigido pela

Secretaria de Tesouro Nacional,

CAPITULO IV
DAS INFORMACOES NO SISTEMA APLIC

Art, 38 - Em atendimento a Instrugio Normativa N°. 16/2008 do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso e posteriores altera¢des, o sistema do
Controle Interno normatiza e padroniza os procedimentos do envio das informagdes
do Sistema APLIC - Auditoria Publica Informatizada de Contas.

Art. 39 - A Camara terd um servidor efetivo encarregado pelo envio
da remessa do Sistema APLIC, o qual cabera a responsabilidade de orientar e
acompanhar os departamentos na elaboragdo das Informagdes.

Art. 40 - Cada Departamento tera um responsavel pela geracdo e
conferéncia das informagdes, o qual sera assessorado pelo encarregado do envio da
remessa do Sistema APLIC.
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§ 1" - As informagdes de cada departamento deverdo estar em
conformidade com o layout das tabelas do APLIC a serem enviadas ao Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso.

§ 2° - O prazo para a entrega das informagdes dos departamentos
para o responsavel do envio € de 10 (dez) dias uteis apos o fechamento do més de
referéncia.

Art. 41 - O Encarregado pelo envio do Sistema APLIC, tera o
compromisso de manter os departamentos informados das alteragdes no layout das
tabelas do APLIC, ndo eximindo o servidor responsavel do departamento pela
atualizagdo da geragdo das informagdes.

Art. 42 — O envio do APLIC, a comunicagdo e corregdo de possiveis
erros ou alertas devem prezar pelo maximo de tempestividade a fim de que se ndo
ultrapasse o prazo de envio.

Art. 43 — Constitui parte da presente instrugdo normativa 0 ANEXO
1 — Fluxograma da realizagdo das despesas.

Art. 44 — A unidade de controle interno se responsabilizara pela
comunicacgdo do teor desta instrugdo normativa a todos os envolvidos no processo,
que dardo ciéncia escrita comprometendo-se a cumpri-la.

Art. 45 - Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poderdo ser obtidos junto a UCI que, por sua vez, através de procedimentos de
checagem (visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 46 - Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de suva
publicagdo, revogando-se as disposigdes contrarias em especial a Resolucdo n°.
37/2010.

Diamantino-MT, 05 de fevereiro de 2021.

Ranielli Patrick Arruda Lima Fabio Tomekiti Fukushima
Presidente da Camara Municipal de Diamantino Auditor Publico Interno
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DA REALIZAGAO DAS DESPESAS
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